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แบบรายงานกจิกรรมการจดัท าแผนยกระดบัความปลอดภยัหอ้งส านกังาน 

โครงการยกระดับความปลอดภยัและสภาพแวดลอ้มในการท างานของส านักงาน ประจ าป ี2567 

1. ขอ้มลูหอ้งส านักงาน 

ชื่อห้องส านักงาน  

อาคาร  
ภาควิชา/หน่วยงาน  

คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย์  

หัวหน้าห้องส านักงาน  
โทรศัพท์  

อีเมล  
ผู้จัดท าแผนงาน  

1  

2  
3  

ผู้ประสานงาน  

โทรศัพท์  
อีเมล  
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2. การจัดล าดับความส าคัญของกิจกรรมที่ใช้ในการยกระดับความปลอดภัยในการท างานของส านักงาน 

 กิจกรรมทีส่ามารถท าได้ 
ภายใน 6 เดอืน 

กิจกรรมทีส่ามารถท าได้ 
ภายหลัง 6 เดอืน 

มผีลกระทบสูง 
(ท าแล้วจะปลอดภัยขึ้นมาก/
เสี่ยงน้อยลงมาก) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

มผีลกระทบต า่ 
(ท าแล้วจะปลอดภัยขึ้นไม่มาก/
เสี่ยงน้อยลงเล็กน้อย) 
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3. แผนยกระดับความปลอดภัยในการท างานของส านักงาน 
กระบวนการ/กจิกรรม ผลลพัธ/์ผลผลติ  

 
งบประมาณ 

(บาท) 
ผูร้บัผดิชอบ ระยะเวลา 

เม.ย.
67 

พ.ค. 
67 

ม.ิย.
67 

ก.ค.
67 

ส.ค.
67 

ก.ย.
67 

ช่วง 6 เดอืน 
(หลงั ก.ย. 67) 

1. การบรหิารจดัการดา้นความปลอดภยั           

           
           

2. การใหค้วามรูแ้ละสรา้งจติส านกึดา้นความ
ปลอดภยั 

          

           
           
3. ความปลอดภยัของพืน้ทีส่ านกังาน           
           
           
4. การจดัการขยะ           
           

           
5. การจดัการทรพัยากรและพลงังาน           

           
           
6. ลกัษณะทางกายภาพของส านกังาน           
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กระบวนการ/กจิกรรม ผลลพัธ/์ผลผลติ  
 

งบประมาณ 
(บาท) 

ผูร้บัผดิชอบ ระยะเวลา 
เม.ย.
67 

พ.ค. 
67 

ม.ิย.
67 

ก.ค.
67 

ส.ค.
67 

ก.ย.
67 

ช่วง 6 เดอืน 
(หลงั ก.ย. 67) 

7. การบรหิารความเสีย่งและตอบโตเ้หตฉุกุเฉนิ           
           

           
8. การจดัการขอ้มลูและเอกสาร           

           

 
ลงชื่อ................................................................หัวหน้าห้องส านักงาน 

                             (……………………………………………….) 
    วันที่...................................................................... 


